
Wir suchen Sie in Garching als: 

Mitarbeiter im Ingenieurbüro (m/w/d) auf 
Minijob-Basis 

 
Ihre Aufgaben 

 Unterstützung bei Projekten und Kunden, z.B. Annahme von Telefonaten, Beantwortung 
von Emails 

 Unterstützung bei der Dokumentenablage und Archivierung 
 Unterstützung bei der Erstellung von Berichten und Auswertungen 
 Vor- und Nachbereitung von Terminen und Veranstaltungen 

 Administrative Unterstützung des gesamten Teams 
 

Ihre Qualifikation 
 Idealerweise Erfahrungen im Büroalltag 
 Grundlegende Kenntnisse aus dem Bereich Brandschutz und/oder Bauwesen 
 Sehr gute MS Office Kenntnisse  

 

Unsere Erwartungen 
 Eigenständige sowie verantwortungsvolle Arbeitsweise im Rahmen der Vorgaben 
 Schnelle Auffassungsgabe und Freude an Teamarbeit 
 Flexible Arbeitszeiten nach Absprache 

 

Ihre Chance 
Du suchst eine Tätigkeit in einem Ingenieurbüro mit abwechslungsreichen Aufgaben und 
Projekten? Eine entspannte Arbeitsatmosphäre zusammen mit netten Kollegen und Kolleginnen? 
Flexible Arbeitszeiten? Dann komm zu uns! Bei uns macht Arbeiten und eigenverantwortliches 
Handeln Spaß! Wir freuen uns auf deine vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
info@deschermeier.de 
 

Wir freuen uns auf Sie! 

 
Ingenieurbüro Deschermeier GmbH 
 
Dipl. – Ing. (FH) Stefan Deschermeier 

 
Amtsgericht München, HRB 255794 
 

 
 
 

Römerhofweg 8 
85748 Garching 

Deutschland 

 
 
 

Tel.: (089) 327 05 730 
E-Mail: info@deschermeier.de 

www.deschermeier.de 
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